
Berufskolleg Kaufmannsschule

der Stadt Krefeld

Fach: Verlag und 

Bestell-Nr.:

Buchtitel: ergänzende 

Informationen:

Preis:

Büroprozesse/ 

Geschäftsprozesse,

Steuerung und 

Kontrolle

Merkur-Verlag 

978-3-8120-0681-1

Büromanagement  

(Lernfelder 1 - 6), 

Kaufmann/Kauffrau 

für Büromanage-

ment

4. Aufl. 2022 38,20

Merkur-Verlag 

978-3-8120-1000-9

Büromanagement 

(Lernfelder 7 - 13), 

Kaufmann/Kauffrau 

für Büromanage-

ment

5. Aufl. 2024 38,20

76,40

75,00

Arbeitshefte zu den 

Lernfeldern

Merkur-Verlag 

978-3-8120-1681-0

Lernsituationen 

Büromanagement 

Lehr-Lern-Arrange-

ments für die 

Lernfelder 1 bis 6

5. Aufl. 2023 26,60

Merkur-Verlag 

978-3-8120-1682-7

Lernsituationen 

Büromanagement 

Lehr-Lern-Arrange-

ments für die 

Lernfelder 7 - 13

4. Aufl. 2023 26,60

53,20

Merkur Verlag 

Merkur-Nr.: 0819-02-

DS

Erfolgreiches 

Büromanagement mit 

Word 2019 Praxisbuch 

für kaufmännische 

Berufe

2. Aufl. 2024 - 

Digitalversion

24,20

Merkur Verlag 

978-3-8120-0817-4

Erfolgreiches 

Büromanagement mit 

Excel 2019 Kaufmann/-

frau für 

Büromanagement

1. Aufl. 2019 20,60

Merkur Verlag           

978-3-8120-0981-2

Sicher zur Kauffrau/ 

zum Kaufmann für 

Büromanagement

9. Aufl. 2024 38,00

82,80

Zusätzliche Empfehlungen (nicht obligatorisch) als 

Vorbereitung auf die Abschlussprüfung Teil 1 und Teil 2

Gesamt:

Gesamt:

Bücherliste 2024/2025

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement

Stand: 01.09.2024

Lernmittel-, Schulbuchbestellungen erfolgen nach weiterer Abstimmung erst zu 

Beginn des Schuljahres.

Gesamt:

Betrag laut Lernmittelfreiheit:

Gebrauchs- und Übungsmaterial

Lernmittel


